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FORMATO: ACTA

Version: 4.0

Fecha: 10/09/2019

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

ACTA No. 039-2020

DEPARTAMENTO DE CALDAS — PDA CALDAS.

Cédigo: GDC-F-01

FECHA: Bogota D.C., 30 de julio de 2020

HORA: De 10:00 AM a 5:00 PM

LUGAR: Bogota — Manizales/Caldas — Plataforma “Microsoft-Teams”

ASISTENTES: Carmenza Sipagauta Sanchez, Contratista — SECRETARIA DE VIVIENDA DEL

Diego Bello, Ingeniero Contratista - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

INVITADOS: N/A

ORDEN DEL DIA:

DIA - jueves (julio 30 de 2020)

* Recepcioén y Registro de Participantes.

* Presentacion de Participantes y Expositor.

* Alcance y metodologia de la Capacitacion.

* Presentacion del Software Integrin —~ Antecedentes y Requerimientos basicos para
Adjudicacion de Licencias Provisionales y Licencias Definitivas.

* Explicacion de validacion de los requisitos basicos de los Equipos de Computo para
Instalacién del Software Integrin.

* Navegacion en el Ambiente Gréafico del Software Integrin y Parametrizacion de la
herramienta.

* Parametrizacion inicial — Instalacion de Librerias — Definir logo - Cambiar rutas de trabajo
— Definir periodos de facturacion — Cambiar Periodo de Trabajo — Parametrizacion
Informacion Suscriptores.

* Proceso Comercial - Catastro de Usuarios — Ingreso de Suscriptores (Ejemplo)

ALMUERZO

* Tarifas - Creacién y Parametrizacion de Tarifas.

* Lecturas, Formatos para toma de Lecturas e Ingreso de Lecturas.
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* Facturacion - Ingreso de Novedades.

* Facturacion - Procesos de Preliquidacién — Liquidacion e Impresion de Facturas.

* Ingreso de Recaudos (Pagos)

* Consultas y Presentacion de Informes, atenciéon de inquietudes especificas acerca del
manejo del Sistema Comercial del Software Integrin.

DESARROLLO:

Se realiza Capacitacion Virtual denominada “Transferencia de Conocimiento — Software Integrin” a
través de la herramienta "Microsoft-Teams", por medio de la cual capacitamos a la representante de
la SECRETARIA DE VIVIENDA DEL DEPARTAMENTO DE CALDAS — PDA CALDAS., en el manejo
de los Médulos: Comercial, Control y PQR del Software Integrin.

e Compromisos (Si aplica)

Compromiso Responsable Fecha limite de
cumplimiento
N/A N/A N/A

f

SECRETARIA DE VIVIENDA
DEL DEPARTAMENTO DE CALDAS — PDA CALDAS.

DIEGO ARMANDO BELLO SANCHEZ
Ingeniero Contratista
MVCT

Elabord: Diego Bello — Ingeniero Contratista MVCT
Fecha: 31 de julio de 2020
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* Facturacion - Ingreso de Novedades.

* Facturacion - Procesos de Preliquidacion — Liquidacion e Impresién de Facturas.

* Ingreso de Recaudos (Pagos)

* Consultas y Presentacion de Informes, atencion de inquietudes especificas acerca del
manejo del Sistema Comercial del Software Integrin.

DESARROLLO:

Se realiza Capacitacion Virtual denominada “Transferencia de Conocimiento — Software Integrin” a
través de la herramienta "Microsoft-Teams", por medio de la cual capacitamos a la representante de
la SECRETARIA DE VIVIENDA DEL DEPARTAMENTO DE CALDAS — PDA CALDAS,, en el manejo

de los Moédulos: Comercial, Control y PQR del Software Integrin.

e Compromisos (Si aplica)

Compromiso

Responsable

Fecha limite de
cumplimiento

N/A

N/A

N/A

§
|
i

SECRETARIA DE VIVIENDA

DEL DEPARTAMENTO DE CALDAS - PDA CALDAS.

DIEGO ARMANDO BELLO SANCHEZ

Ingeniero Contratista

MVCT

Elaboré: Diego Bello — Ingeniero Contratista MVCT

Fecha: 31 de julio de 2020
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Version: 3.0
FORMATO: FICHA DE INSCRIPCION DE PARTICIPANTE

?A CAPACITACIONES MISIONALES Fecha: 30/09/2019

Cédigo: PAC-F-04

‘ PROCESO: PROMOCION Y ACOMPANAMIENTO

Nombre del Taller, Curso o Evento :

TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO - "CAPACITACION SOFTWARE INTEGRIN"

. Fecha de inicio 30 7 2020
Lugar donde se realiza/municipio: BOGOTAMANIZALES-CALDAS
9 pio: MICROSOFT-TEAMS .
Fecha de terminacién 30 7 2020
Primer apellido SIPAGAUTA Sexo M F ekt cc
documento
Segundo apellido SANCHEZ No.ldentificacion
25235232
E i n
Nombre completo CARMENZA xpedido e VILLAMARIA
Direccion de domicilio CALLE 6A No.8B 18
Municipio VILLAMARIA Departamento CALDAS
Teléfono 3117462305 Fax
Correo Electrénico csipagautas@gobernaciondecaldas.gov.co

Nivel Académico:

1. Primaria Incompleta 2. Secundaria Incompleta

3. Primaria Completa 4. Secundaria Completa
5. Técnico 6. Tecnologo

7. Universitario 8. Especializacion

UL

9. Otros

HULL

Profesion / Oficio |CONTADORA PUBLICA

Cargo que desempefia en la

ekt CONTRATISTA PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS, DEPARTAMENTO DE CALDAS

Experiencia en el cargo actual ANOS MESES UNO

INFORMACION DE LA ENTIDAD O EMPRESA PARTICIPANTE

Nombre de la Entidad : GOBERNACION DE CALDAS

Direccion Manizales, Caldas
Ciudad/Municipio: Manizales Departamento: Caldas
Teléfono: 368842400 Fax

Servicios prestados por la entidad:

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o
complementen, le informamos que usted puede conocer la Politica de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda,
Ciudad 'y Territorio, a través del siguiente link: http://mww.minvivienda.gov.co/ProcesosCorporativos/ ~ GPT-L-
01%20Lineamiento%20tratamiento%20datos%20personales%201.0.pdf
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