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La presente constancia se expide en Bogotá.

Nombre:

Relación de documentos que tiene que ver con la comisión

Nº 
Formato Cumplido de Comisión x
Colilla de pasabordos (original) y/o certificación expedida por aerolinea. x
Certificado de permanencia x
Recibos originales por gastos de viaje.
Copia del Informe de comisión con el Vo. Bo. Del Jefe Inmediato x

Fecha: _______________Hora: _________

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o 
complementen, le informamos que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio 
de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link: http://portal.minvivienda.local/ProcesosCorporativos/GPT-L-

01%20Lineamiento%20tratamiento%20datos%20personales%201.0.pdf

Recibido 

Vo. Bo. Jefe Inmediato

Nº Dev.

Observación

Firma del Funcionario

Bogotá-Montería-Sincelejo-Corozal-Bogotá

Presenté informe de la comisión al Jefe Inmediato dentro de los tres (3) días siguientes 
a la finalización del viaje, de acuerdo con lo estipulado en la Resolución 0327 de 2018, 
modificada por las Resoluciones 314 y 393 de 2019.

DependenciaDIDE

3809

De manera atenta informo, que cumplí con la comisión asignada entre las fechas: 

DEL HASTA DESTINOS

Identificación:

Extensión:

Nº ComisiónNombre 
Funcionario Juan Pablo Serrano Castilla

FORMATO CUMPLIDO DE COMISIÓN - 
FUNCIONARIOS

PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS 
FÍSICOS.

Versión: 4.0

Fecha: 05/07/2019

Código: GRF-F-23
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Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos
Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje
Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque
Recuerda que la puerta del avión cierra 15 minutos antes
del vuelo.

Presta atención
Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal
Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Serrano Castilla Juan Pablo AV 4810

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

08:45 C 12A
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TALLA INCLUYE

Equipaje de mano Equipaje de bodega
1x10kg 3X23kg

Reserva: 4ALYZS
E-ticket: 134489698592603
Viajero frecuente: AV-770942760

Operado por: AVIANCA FOR
Vendido por:
Status: Diamond
AV*G

38SEC 

CZU

BOG

Sáb, 10 Abr |09:30

Sáb, 10 Abr |11:12
BOGOTA EL DOR, Terminal 1

COROZAL LAS BRU

COROZAL

BOGOTA



EL SUSCRITO:

CARGO: C. C. No. DE

EL SEÑOR: C.C. No. DE

CARGO: DEPENDENCIA:

CON EL OBJETO DE: Mesas de trabajo para tratar temas generales con el PDA Córdoba y el PDA Sucre. Asimismo, asistir a las

 reuniones de reactivación económica "Compromiso por Colombia" con los Departamentos de Córdoba y Sucre y llevar acabo los respectivos 

Comités de Gerencia de reactivación económica. Por otra parte, se hará seguimiento a gestión predial proyecto San Antero y subsanación 

de inconvenientes prediales proyecto Ayapel en Córdoba.

PERMANECIÓ EN LA CIUDAD DE:

EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE LA COMISIÓN, DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO ENTRE EL                       

Bogotá, 13 de abril de 2021.

Subdirector de Programas DIDE

Montería y Sincelejo.

8, 9 y 10 de abril de 2021.

Directora de Infraestructura y Desarrollo Empresarial 40.381.591 Villavicencio

Juan Pablo Serrano Castilla 77.094.276 Valledupar

Nota: Este formato debe ser presentado, debidamente diligenciado, dentro de los tres días calendario siguientes al termino de la comisión.
Este formato es válido unicamente para efectos de legalización de viáticos y gastos de viaje y no exime al funcionario o consultor de presentar informe de
comisión detallado.

Código: GRF-F-26

FORMATO: CERTIFICADO DE PERMANENCIA

PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA CIUDAD Y FECHA DE EXPEDICIÓN

CERTIFICA QUE:

Versión: 4.0

Fecha: 16/08/2019

Gloria Patricia Tovar Alzate
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FORMATO: INFORME DE COMISIÓN O 
AUTORIZACIÓN DE DESPLAZAMIENTO Y 
PERMANENCIA 
 
PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS 
FÍSICOS 

Versión: 5.0 

Fecha: 24/08/2020 

Código: GRF-F-22 
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Comisión o Autorización:    Interior   Exterior 
 
 
Nombre del Funcionario o Contratista:  
 
 
 
 
 
          
Fechas de Comisión o Autorización:   
 

 
Rutas de Desplazamiento 

Bogotá ± Montería ± Sincelejo ± Corozal ± Bogotá  
 

Objeto de la Comisión o Autorización de desplazamiento y permanencia: 
 
 
 
 
 
    
 
 
Desarrollo o reseña de los principales temas abordados: 
 
El día 8 de abril de 2021, en la ciudad de Montería, se llevó a cabo la reunión con el PDA Córdoba y el 
Gobernador del Departamento, donde se desarrolló el Comité de Gerencia de Proyectos de Reactivación 
Económica ³Compromiso por Colombia´ Capítulo Agua, para avanzar en los procesos de contratación con 
Pliegos Tipo que aseguran su transparencia y equidad. Además, se revisaron avances en obras. 
 

  

Fecha: 08/04/2021. 
Reunión con el PDA Córdoba. 

Fecha: 08/04/2021. 
Reunión con el PDA Córdoba. 

Mesas de trabajo para tratar temas generales con el PDA Córdoba y el PDA Sucre. Asimismo, asistir a 
las reuniones de reactivación económica "Compromiso por Colombia" con los Departamentos de 
Córdoba y Sucre y llevar acabo los respectivos Comités de Gerencia de reactivación económica. Por 
otra parte, se hará seguimiento a gestión predial proyecto San Antero y subsanación de inconvenientes 
prediales proyecto Ayapel en Córdoba. 

x 

Inicio 

08 04 21 10 04 21 

Final 

Juan Pablo Serrano Castilla 

 



 

 
 

FORMATO: INFORME DE COMISIÓN O 
AUTORIZACIÓN DE DESPLAZAMIENTO Y 
PERMANENCIA 
 
PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS 
FÍSICOS 

Versión: 5.0 

Fecha: 24/08/2020 

Código: GRF-F-22 
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Fecha: 08/04/2021. 
Reunión con el PDA Córdoba. 

Fecha: 08/04/2021. 
Reunión con el PDA Córdoba. 

 
En cuanto a la subsanación de inconvenientes prediales proyecto Ayapel, se dio plazo hasta el día 22 para 
el envío de los prepliegos. 
 
Por otra parte, el día 9 de abril de la ciudad de Sincelejo, se trataron temas referentes a ejecución del PEI 
Capítulo 2020 y se revisaron fechas de entrega del Plan de Aseguramiento a lo cual el PDA manifiesta que 
antes del 16 de abril se radicarán todas las observaciones del documento sugeridas por el MVCT. 
 
Por otra parte, el PDA de Sucre manifiesta su preocupación por la rigurosidad con la que en la actualidad 
se están solicitando los detalles tales como el tema topográfico, a lo cual el MVCT indica que se revisará 
el tema con los profesionales del área encargada para agilizar la obtención del concepto favorable de los 
proyectos. 
 
Se solicita por parte del MVCT la celeridad en la radicación del Plan Ambiental y el Plan de Gestión del 
Riesgo, con el fin de avanzar en estos componentes, a lo que el PDA de Sucre manifiesta que en la 
actualidad se está realizando la estructuración de estos y se pretenden radicar ante el MVCT a finales del 
mes de mayo. 
 
El Gestor manifiesta su interés en realizar Comité Directivo Virtual con el fin de incluir y asignar recursos a 
proyectos que no quedaron incluidos en el Comité anterior, a su vez se pretende adicionar recursos a los 
gastos del Gestor y por último asignar recursos al Subcomponente Predial con el fin de adquirir 2 predios 
para la presentación de 2 proyectos ante la ventanilla del MVCT, a lo que el MVCT manifiesta su 
compromiso con el PDA y espera que los documentos del Comité sean enviados con antelación para su 
respectiva revisión. 
 
El día 9 de abril del 2021 se realiza reunión en compañía del PDA de Sucre y como representantes del 
MVCT se da un saludo de bienvenida y se indica que a mediados del mes mayo se realizará el encuentro 
de Gestores para lo cual es necesaria la presencia de todos los PDA del país. En dicha reunión se pretende 
que los PDA puedan tener un espacio con todas las áreas del Viceministerio (Aseguramiento, Proyectos, 
Social, Ambiental y Gestión del Riesgo) lo cual facilitará implementar acciones de mejora en cada una de 
las áreas. 



 

 
 

FORMATO: INFORME DE COMISIÓN O 
AUTORIZACIÓN DE DESPLAZAMIENTO Y 
PERMANENCIA 
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Código: GRF-F-22 
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El PDA en Cabeza de su Gestor Doctor Eduardo Pérez, manifiesta su interés en adelantar 2 proyectos los 
cXaleV no eVWin inclXidoV  en el PEI 2021, Xno de elloV eV ³LaboraWorio de AgXaV del DeparWamenWo de 
SXcre´ por Xn Yalor de $6.500 milloneV de peVoV loV cXaleV Ve preWenden financiar con regaltaV del 
Departamento, el predio fue donado por el Departamento para la construcción del Laboratorio, el segundo 
pro\ecWo eV ³SXminiVWro e inVWalaciyn de GeneradoreV de deVinfecWanWe en ViWio´ lo qXe Ve preWende eV 
fabricar cloro en las plantas de tratamiento, su valor asciende a los $5.900 millones de pesos, este proyecto 
se encuentra en revisión por parte del MVCT. Desde el MVCT se indica que son proyectos ambiciosos y 
deben tener concepto de la ventanilla respectiva, para ser incluidos en el PEI Capitulo 2021. 
 
El PDA manifiesta su interés en la implementación del SIASAR, sin embargo, están realizando un proceso 
de diagnóstico con el fin de verificar el presupuesto para empezar con las acciones respectivas. El MVCT 
sugiere sean revisadas las comunidades con las cuales se pretende iniciar y que en lo posible se inicie con 
comunidades donde se estén ejecutando obras. 
 

  

Fecha: 09/04/2021. 
Reunión PDA Sucre. 

Fecha: 09/04/2021. 
Reunión PDA Sucre. 

 

  

Fecha: 09/04/2021. 
Reunión PDA Sucre. 

Fecha: 09/04/2021. 
Reunión PDA Sucre. 
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Conclusiones y recomendaciones: 
 
El agua y el saneamiento son una prioridad en Córdoba y Sucre, por ello, con soluciones de Agua Potable 
y Saneamiento Básico, desde el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, seguiremos trabajando de 
manera articulada con los departamentos de Córdoba y Sucre para mejorar la calidad de vida de los 
cordobeses y los sucreños. 
 
NOTA: Se ha socializado frente a las entidades territoriales, beneficiarios o partes interesadas los canales habilitados 
para acceder a los planes, programas y/o proyectos del MVCT y la no existencia de tramitadores y se exhorta a 
denunciar a las entidades pertinentes en caso de ocurrencia. 
 
 
 
 
 

 
Juan Pablo Serrano Castilla. 
C.C. 77.094.276 de Valledupar. 

 
 

 
 

 
Gloria Patricia Tovar Alzate 
Directora de Infraestructura y Desarrollo Empresarial. 
 
 
 


