
 
 

FORMATO: ACTA 
 
 

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL 

Versión: 6.0 

Fecha: 11/02/2022 

Código: GDC-F-01 

 
 

Página 1 de 3 

ACTA No. 01 
 
DATOS GENERALES  
 

FECHA: 22 de agosto del 2022 

HORA: De 10:30 a 11:00 horas 

LUGAR: Bogotá D.C 

ASISTENTES: Mateo Apraez, Contratista, Grupo Evaluación de proyectos MVCT. 
Kelly Franco González, Contratista de apoyo al área técnica de Aguas 
del Magdalena SA ESP. 

INVITADOS: N/A 

  
ORDEN DEL DIA: 
 

Mesa de trabajo para la socialización de los resultados de la revisión documental 
preliminar del proyecto: CONSTRUCCIÓN DE LAS OBRAS PARA EL SISTEMA DE 
ALCANTARILLADO DEL CORREGIMIENTO DE SABANAS DE PERALEJO, 
MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN DE BUENAVISTA, DEPARTAMENTO DEL 
MAGDALENA. 

 
DESARROLLO: 
 
1. Se inicia la reunión por medio del Ingeniero Mateo Apraez, revisor documental 

preliminar, quien solicito hacer presentación formal de cada uno de los participantes. 
Acto seguido, manifestó que el objetivo de la reunión es que desde el equipo de 
evaluación de proyectos se pueda dar a conocer a la entidad formuladora los 
requerimientos encontrados como resultado de la revisión documental preliminar del 
proyecto presentado. 

2. Acto seguido Kelly franco manifiesta que no es necesario proceder con la presentación 
toda vez que se realizará la solicitud de devolución el proyecto por parte de la Entidad 
Territorial. Sin embargo, el ing. Mateo Apraez manifiesta que el listado de documentos 
requeridos ya fue emitido vía correo electrónico y de ser posible se espera su 
subsanación o la recepción del oficio mencionado anteriormente. 

3. Posteriormente, Se otorga un plazo de subsanación de los documentos requeridos no 
mayor a 5 días hábiles a partir de la fecha, sin embargo, la Entidad Formuladora del 
proyecto manifiesta que solicitará la devolución del proyecto por lo que se espera un 
oficio manifestando dicha solicitud. 

4. Finalmente se realiza el cierre de la reunión por parte de los participantes manifestando 
agradecimiento por la gestión de ambas partes. 
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COMPROMISOS  
 

# Compromiso Responsable Fecha límite 
de 

cumplimiento 

1 De acuerdo con la información brindada 
subsanar la totalidad de los documentos 
faltantes u oficio de solicitud de devolución 
del proyecto. 
 

PDA del 
Magdalena 

29/08/2022 

 
FIRMAS: En anexos se comprueba asistencia de las personas indicadas en el numeral de 
asistentes. 
 
 
 
Elaboró: Mateo Apraez 
Fecha: 22 de agosto de 2022  
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ANEXOS 

 

Resumen de la reunión

Número total de participantes 2

Título de la reunión MESA DE TRABAJO PRESENTACION DE REQUERIMIENTOS FALNTANTES PROYECTO SAN SEBASTIAN DE BUENAVISTA- MAGDALENA

Hora de inicio de la reunión22/08/2022 10:30

Hora de finalización de la reunión22/08/2022 10:35

ID. de reunión 26f238ed-4621-4217-adfc-28413009d3f2

Nombre completo Hora de Unión Hora de salida Duración Correo electrónicoRol Id. de participante (UPN)

Mateo Felipe Apraez Portilla22/08/2022 10:30 22/08/2022 10:35 5 min 19 s MApraez@minvivienda.gov.coOrganizador MApraez@minvivienda.gov.co

Kelly Franco González 22/08/2022 10:30 22/08/2022 10:35 5 min 43 s tecnica4@aguasdelmagdalena.comModerador tecnica4@aguasdelmagdalena.com


