
 
 

FORMATO: ACTA 
 
 

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL 

Versión: 7.0 

Fecha: 07/03/2023 

Código: GDC-F-01 

 
 

Página 1 de 2 

ACTA No. 01 
 
DATOS GENERALES  
 

FECHA: Bogotá, 24 de  mayo 2023 

HORA: De 9:00 a.m. a 9:30 a.m. 

LUGAR: Plataforma TEAMS 

ASISTENTE
S: 

Heidi Yoselin Castro Torrado, Grupo Evaluación de Proyectos MVCT  
Jason Quevedo rojas, PDA Guaviare 
Carlos H. Diseñador Profesional apoyo 

INVITADOS: Revisar asistentes. 

  
ORDEN DEL DIA: 
 
Se convocó a la reunión presencial con el objetivo de realizar seguimiento al 
proyecto " CONSTRUCCIÓN ACUEDUCTO VEREDA GUACAMAYAS, MUNICIPIO DE 
SAN JOSÉ DEL GUAVIARE, DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE” 
 
DESARROLLO: 
 

1. Se inició la reunión por parte de la Ing. Heidi Castro Torrado, Evaluadora líder, 
quien da la bienvenida a los asistentes, quien solicito la presentación formal de 
cada uno de los asistentes e indicó el objetivo por el cual se convocó a la mesa de 
trabajo.  
 

2. Se consulto por parte del ing Jason aclarar el tema de los archivos verificables que 
se solicitan para las memorias de diseño de todos los componentes. 
 

3. Se informo por parte de la ing. Heidi que los archivos que se solicitan son los 
documentos donde se evidencien los cálculos para cada uno de los componentes, 
en este caso ya sea si los hicieron en un programa o en Excel la idea es para 
verificar los cálculos realizados para el proyecto. 
 

4. Se aclaro por el Ing. Carlos que había tenido confusión con respeto a lo que se 
solicitaba ya que pensaba que eran los documentos de manejo personal con el 
membrete.   
 

5. Se reitero por parte de la Ing. Heidi que es solo las memorias de diseño de los 
respectivos componente para verificar los cálculos presentados en el informe. 
 

6. El Ing. Jason se compromete una vez aclara la duda remitir los documentos de 
memoria de diseño en archivos verificables. 
 

 
COMPROMISOS (Si aplica) 
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# Compromiso Responsable Fecha límite 
de 

cumplimiento 

1 envió de memorias PDA mayo 

2    

3    

 
FIRMAS: 
 

 
 
 
 
 
 
Elaboró: Heidi Castro 
Fecha: 22/05/2023 
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LUGAR: TEAMS    FECHA: 24-05-2023     HORA: 9:00 a.m. A 9:30 a. m. 
    
 
TEMA: MESA DE TRABAJO                       PRESIDE: MVCT 
    
 
EQUIPO ACOMPAÑANTE: PDA 
 
 

No. Nombre Cargo 
Entidad / 
municipio 

Teléfonos y 
celular 

Correo electrónico 
Solicitude

s/ 
Temática 

Firma 

1 

Jason Quevedo rojas,  

 
Profesional apoyo  PDA  jason.quevedo.rojas@gmail.

com  

  

2 
Carlos H.  

Profesional apoyo  Diseñador 
  

  

3 
Heidi Castro Torrado Contratista Subdirección de 

proyectos MVCT 
3228737322 hcastro@minvivienda.gov.co    
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