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FECHA  N° DE COMISIÓN  
N° DE COMISIÓN 

SIIF 
 

 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO O 
CONTRATISTA: 

FELIPE SÁENZ JAIMES  

TIPO DE VINCULACIÓN: CONTRATISTA  

DEPENDENCIA: EQUIPO DE RIESGOS – DIRECCIÓN DE POLÍTICA Y REGULACIÓN  

 

DE MANERA ATENTA INFORMO QUE CUMPLÍ CON LA COMISIÓN O DESPLAZAMIENTO ASIGNADA EN LOS 
SIGUIENTES TÉRMINOS: 

COMISIÓN/ AUTORIZACIÓN DE 
DESPLAZAMIENTO 

INTERIOR X EXTERIOR  

RUTA Y FECHAS DE COMISIÓN O AUTORIZACIÓN DE DESPLAZAMIENTO: 

 

 
 

DESDE  HASTA  
RUTA 

DD MM AA  DD MM AA  
            

02 06 23  03 06 23  Bogotá D.C.-Villavicencio. -Bogotá 
        

         

        

         

        

         

 

OBJETO DE LA COMISIÓN Y/O AUTORIZACIÓN DE DESPLAZAMIENTO 

 
Brindar asistencia componente social, a acueductos comunitarios de Villavicencio para formulación de instrumento de 
planificación de respuesta. 
 

 

INFORME DE COMISIÓN Y/O AUTORIZACIÓN DE DESPLAZAMIENTO 

Día 1: 02 de junio de 2023 
 
2: 00pm - 4:00pm : 

 Se da inicio con la jornada del viernes 2 de junio a las 2 pm, para lo cual la encargada de la Alcaldía de Villavicencio, la 
Dra. Heinz Gamba, presenta al equipo del Minvivienda y, posteriormente, se presentan los asistentes de las organizaciones 
comunitarias del Agua de la ciudad de Villavicencio.  

 Seguidamente, desde el Minvivienda se señalan las competencias y el alcance que tiene dicha cartera frente a la Gestión 
del Riesgo Sectorial y la  calidad del agua para consumo humano, además de indicar la oferta de asistencias técnicas que 
se realizan en los territorios y el mecanismo de viabilización de proyectos, 

 Se realizan las jornadas de talleres mediante los cuales se desarrolla escenarios  de diálogo entre Minvivienda y las 
organizaciones comunitarias sobre el componente de calidad del agua para consumo humano a partir de un ejercicio 
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participativo que permita socializar la normativa vigente y una aplicación práctica de la toma y análisis de muestras para 
determinar la calidad del agua dispuesta para el consumo humano. 

 

 
 
 
4:00pm- 5:30pm:  
 

 Se realiza la presentación del equipo de Gestión del Riesgo de la MVCT a las organizaciones comunitarias del agua de 
Villavicencio y se procede a socializarles los conceptos básicos de amenaza, vulnerabilidad y riesgo asociado al sector 
mediante la elaboración de los siguientes talleres.  

 
 El Viaje: Ejercicio mediante el cual las organizaciones comunitarias identificarán la importancia de realizar una adecuada 

planeación anticipada y estratégica de las respuestas a las emergencias naturales, socionaturales o antropogénicas   que 
puedan llegar afectar o interrumpir el suministro de la prestación del servicio público de acueducto en su área de prestación 
del servicio.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

FORMATO DE CUMPLIDO E INFORME DE 
COMISIÓN O AUTORIZACIÓN DE 

DESPLAZAMIENTO 
 

PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS 
FÍSICOS 

Versión: 1.0 

Fecha: 14/03/2022 

Código: GRF-F-59 

 

Página 3 de 6 
 

  
 El cubo: Ejercicio mediante el cual las organizaciones comunitarias asociarán la fragilidad estructural de sus sistemas de 

prestación de servicio frente a eventos amenazantes que puedan llegar afectarlos.  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Una vez realizados los ejercicios, se dieron a conocer los contenidos de un plan de emergencia y contingencia, el aplicativo 
o herramienta tecnológica desarrollado para facilitar la estructuración del instrumento de respuesta, su ubicación para 
descarga o consulta en la página del Ministerio y los formatos de captura de información que se descargan del aplicativo 
para identificar las amenazas, los sistemas de prestación de acueducto y alcantarillado, los inventarios humanos, 
financieros, de equipos y herramientas. 

 
Día 2: 03 de junio de 2023 

 Se da inicio con la jornada del sábado 3 de junio a las 08:00 am, con el encuentro en las instalaciones del acueducto Llano 
Lindo, donde asistieron algunos de los acueductos que estuvieron en la jornada del día anterior. Luego, se realizó el 
desplazamiento en bus hacia el punto de inicio de una caminata de 10 minutos hacia la bocatoma y el tanque de 
almacenamiento del acueducto Llano Lindo.  

 Se realiza el recorrido por el sistema de acueducto seleccionado, el cual permite evidenciar las condiciones y el estado de 
la infraestructura visitada, así como otros aspectos operativos del sistema que puedan llegar a afectar el suministro y la 
calidad del agua suministrada por la organización comunitaria. 

 El equipo de profesionales del MVCT, escuchan a los asistentes, promueven el diálogo y hacen aportes conceptuales 
relacionados con sus temáticas de trabajo. 

    Como insumo para la formulación del plan de emergencia y contingencia, se realizó junto con las organizaciones 
comunitarias de la ciudad  de Villavicencio, el ejercicio de identificación y localización de los componentes del sistema de 
acueducto. 

    Se localizaron las principales infraestructuras, se identificaron las actividades económicas en los alrededores del sistema 
de acueducto y las amenazas que han afectado la prestación del servicio. A partir de esta actividad se reconoce la siguiente 
composición del sistema de acueducto: fuente de captación en el rio, bocatoma, desarenador, línea de aducción, y 
amenazas por avenida torrencial y contaminación en la fuente hídrica y bocatoma, movimientos en masa en la línea de 
aducción. 

 Culminado el ejercicio anterior, se inicia el retorno hacia el barrio Llano Lindo y durante la caminata se continúa el diálogo 
con los asistentes en torno a temas de gestión del riesgo y calidad de agua.  
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Nuevamente en el barrio del acueducto Llano Lindo, se hace una parada en el primer punto de toma de muestra concertado, donde 
con el acompañamiento con la Secretaría de Salud Municipal de Villavicencio, se realiza de manera práctica y demostrativa la 
explicación del procedimiento para la toma de muestras de calidad del agua. 
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Posteriormente y tras haber realizado el ejercicio de levantamiento de toda información asociada a la identificación de amenazas, 
infraestructura y usuarios del área de la prestación del servicio, se inicia la socialización de la metodología mediante la cual se debe 
realizar diligenciamiento de la información obtenida en el aplicativo PEyC.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Conclusiones y recomendaciones: 
 
 

- Las organizaciones comunitarias en Villavicencio son un actor importante para la prestación del servicio público de 
acueducto y requieren apoyo por parte del Estado, el cual debe estar orientado con base en las condiciones diferenciales 
que tiene cada organización y cada comunidad.   

- Se evidencia una adecuada operación de la PTAP considerando el estado de los componentes y el tiempo de vida útil de 
la infraestructura. 

- Se recomienda realizar actividades de mantenimiento periódicas para garantizar la eficiencia del tratamiento y que la 
infraestructura se conserve en buen estado. 

 
 

EL PRESENTE DOCUMENTO SE FIRMA POR LAS PARTES EN LOS TÉRMINOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD 

JEFE INMEDIATO / SUPERVISOR DEL CONTRATO FUNCIONARIO O CONTRATISTA 

FIRMA  FIRMA  

NOMBRE Natalia Duarte Cáceres NOMBRE Felipe Sáenz Jaimes  
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ANEXOS  

PASABORDOS No 

SOPORTES DE GASTOS DE 
VIAJE 

(SI APLICA) 
No 

OTROS ANEXOS (SI APLICA) No 

 
En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o 
complementen, le informamos que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda, 
Ciudad y Territorio, a través del siguiente link:https://www.minvivienda.gov.co/sites/default/files/procesos/gti-plt-01-politica-de-
tratamiento-y-proteccion-de-datos-personales-2.0.pdf 

 


