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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, 
adicionen o complementen, le informamos que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos 
Personales del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link:  
https://www.minvivienda.gov.co/sites/default/files/procesos/0783_2021.pdf 

 

FORMATO: ACTA  

PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

Versión: 8.0, Fecha: 09/06/2023, Código: GDC-F-01 

 
 

ACTA REUNIÓN   
 
DATOS GENERALES  
 

FECHA: Bogotá, 09 de octubre de 2023 

HORA: De 4:30 p.m. a 5:30 p.m. 

LUGAR: Virtual Microsoft Teams1 

ASISTENTES: Municipio de Inírida, Guainía  
-Oscar Mauricio Ortiz Pava representante legal de la asociación de 
recicladores de Inírida denominada RECICLEMOS 
 
MVCT 
-Beatriz Jurado Tabares – DPR-VASB 
-Patricia León Botón – DPR-VASB 
 
Se anexa lista de asistencia 

INVITADOS: ------ 

  
ORDEN DEL DIA: 
 
-Presentación asistentes 
-Presentación de aspectos normativos de la actividad de aprovechamiento del servicio 
público de aseo y diagnóstico inicial de la asociación de recicladores denominada 
“RECICLEMOS” para apoyo en la estructuración del documento de fortalecimiento en el 
marco del proyecto Basura Cero para la construcción de la ECA para Inírida. 
-Conclusiones y compromisos 
 
DESARROLLO: 
 
✓ Se realiza presentación de los asistentes 

 
✓ Patricia León, menciona el alcance de la reunión, con relación a conocer aspectos de 

diagnóstico de la asociación de recicladores RECICLEMOS con el fin de apoyar la 
estructuración del componente de aseguramiento de la prestación y fortalecimiento de 

 
1 https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_YjhhNzdjNmMtOGVkZC00ZGViLWE1MWItNGE1MDI1NTE0Y2Vl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid
%22%3a%2259f85572-2867-4480-b111-fc473309f9b3%22%2c%22Oid%22%3a%22917c5d61-14b4-4c3a-9d4d-
c28cf52a3bc1%22%7d 
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esta asociación en el marco del proyecto para la construcción de una ECA el cual se 
encuentra en estructuración por parte del municipio de Inírida-Guainía 

 
✓ Beatriz Jurado menciona la importancia de la formalización de recicladores, la cual 

busca mejorar la calidad de vida, dado que al organizarse se tiene acceso a la tarifa lo 
que se espera en mejorar la prestación y acompañado de acciones del municipio 
respecto a la separación en la fuente para mejorar la recolección y transporte. 

 
✓ Patricia León propone la elaboración de una lista de chequeo preliminar con el fin de 

identificar aspectos por trabajar y lograr obtener documentación o información y tenerla 
lista para la reunión y visita que se realizará del 18 al 20 de octubre de 2023. 

 
Se trabaja en la siguiente lista de chequeo: 

 

Organización RECICLEMOS Cumple 

No. Requisitos  SI NO 

1 
Documentos constitución organización. Se tiene Cámara de Comercio, RUT, 
estatutos. Dentro del objeto se tiene el reciclaje, chatarrización y otros dos. Se 
conformó con mínimo 5 recicladores de oficio. 

X 

  

2 Registro de facturación electrónica ante la DIAN X   

3 
Listado de los recicladores que conforman la organización. Hoy se trabaja con 50 
recicladores de oficio. (Mínimo el nombre y cédula). El 80% (40 recicladores) de los 
miembros debe estar en el censo de recicladores de oficio del municipio de Inírida.  

  

X 

4 Inscripción en el RUPS de la SSPD    X 

5 Encuesta de aprovechamiento de la SSPD (Diligenciar formatos)   X 

6 Definir el área de prestación de la actividad de aprovechamiento     

7 Contar con mínimo una ECA y registrarla ante la SSPD     

8 Registro de la ECA: Localización (Dirección, coordenadas geográficas)     

9 Capacidad de operación de la ECA en ton/mes     

10 Capacidad de almacenamiento en m3 y en toneladas     

11 Uso de suelo compatible con la actividad     

12 Fotos de la ECA actual (Bodega) parqueadero. Uso del suelo y elementos y 
distribuida. ¿Quién es el propietario o tipo de contrato hay?     

13 Precios de materiales. Record de lo que han aprovechado por el tipo de material. 
Todos los tipos de materiales que no son del SPA      

14 Saber con quién comercializa     

15 Las formas en que sacan el material de Inírida     

16 Cuales conforman la organización y cuáles solo le venden material     

17 Vehículos y capacidad con la que se cuenta     

18 Se tienen macrorutas y microrutas?     
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19 Base de datos de los usuarios? Como sabe quiénes son los usuarios     

20 Usos de los usuarios (residenciales, comerciales, etc.)     

21 Tipo de identificación y nombre de los miembros de la organización     

22 Hay grandes generadores de aprovechamiento?     

23 ¿cuánto se genera de rechazo de material?     

24 ¿tiene báscula? ¿tiene certificado de calibración?     

25 ¿Se tienen equipos para optimizar capacidad de la ECA como compactadora, 
cargador, etc.?     

26 ¿El municipio tiene PGIRS actualizado con censo? Tener el PGIRS     

27 ¿Se tiene separación en la fuente? ¿Qué campañas hay en el marco del PGIRS?     

28 Que ha hecho el municipio con los recicladores en el marco del PGIRS y de otro 
instrumento     

29 ¿Se tiene costo de recolección?     

30 Preguntar si hay SENA para el tema de competencias laborales     
 

 
COMPROMISOS (Si aplica) 

# Compromiso Responsable Fecha límite 
de 

cumplimiento 

1 Enviar documentos de la asociación RECICLEMOS Mauricio Ortiz 20-10-2023 

2 Visita comisión para levantamiento de información MVCT 18-20-10-
2023 

 
El Ministerio queda atento a cualquier requerimiento o solicitud de asistencia técnica 
que requiera el municipio de Inírida y la organización RECICLEMOS. 
 

FIRMAS: Se anexa lista de asistencia 
 
Elaboró: Patricia León – DPR-VASB-MVCT 
Fecha:  9 de octubre de 2023 

 
Soporte reunión virtual: 
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, le informamos 
que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link:  
https://www.minvivienda.gov.co/sites/default/files/procesos/0783_2021.pdf 

 

FORMATO: LISTA DE ASISTENTES REUNIONES EXTERNAS 

PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

Versión: 8.0, Fecha: 09/06/2023, Código: GDC-F-17 
 
 
LUGAR: _Virtual-Plataforma Teams  _______________________    FECHA: 09 de octubre de 2023__           HORA: 4:30 pm-5:30 pm.     
 
TEMA: Asistencia Técnica a la ORO RECICLEMOS diagnóstico preliminar para estructuración proyecto.           PRESIDE: MVCT 
 
EQUIPO ACOMPAÑANTE: _                     _______________________________________ 
 

No. Nombre Cargo Entidad / municipio 
Teléfonos y 

celular 
Correo 

electrónico 
Solicitudes/ 

Temática 

1 
Beatriz Jurado 

Tabares 
Contratista 

Ministerio de Vivienda, 
Ciudad y Territorio 

3117165224 
bjurado@minvivien

da.gov.co 
Actividad de 

Aprovechamiento 

2 
Oscar Mauricio 

Ortiz pava  
Representante legal  Reciclemos  3107693564  

Reciclemos2006@
gmail.com  

Aprovechamiento 

3 Patricia León  Contratista MVCT 3208542653 
aleon@minvivienda

.gov.co 
AT actividad de 

aprovechamiento 
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