FORMATO: ACTA version: 7.0

Fecha: 07/03/2023

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codigo: GDC-F-01

ACTA No. 01
DATOS GENERALES
FECHA: 10 de marzo de 2025
HORA: De 15:00 a 15:15 horas

LUGAR: Bogota D.C

ASISTENTES: | Mateo Felipe Apraez Portilla, Evaluador Preliminar, MVCT.
Representante de Planeacion Cocornd - Funcionario encargado -
Alcaldia de Cocorna.

INVITADOS: N/A

ASUNTO:

Reunidon de trabajo para revision de documentos y requerimientos del proyecto de
Estudios y Disefos para el Plan Maestro de Acueducto y Alcantarillado del
municipio de Cocorna.

TEMAS ABORDADOS:

1. Explicacién inicial de la grabacion de la reunién para constancia del acta y de la

asistencia.

Identificacion de documentos requeridos

Descripcion de los requerimientos técnicos, documentales y prediales necesarios

para la subsanacion del proyecto, enfatizando la importancia de contar con

documentaciéon completa.

4, Envio de documentos a carpeta compartida en Google Drive (enlace
proporcionado en el chat).

5. Aclaracién sobre el plazo de subsanacion y los documentos necesarios.

2.
3.

DESARROLLO:

El 10 de marzo de 2025, a las 8:03 p.m., se llevd a cabo una mesa de trabajo convocada
por Mateo Felipe Apraez Portilla, en la que participd el equipo de Planeacién Cocorna. El
objetivo principal de la reunién fue abordar los requerimientos pendientes para que un
proyecto especifico pueda ingresar al mecanismo de evaluacién correspondiente. Mateo
dio inicio a la sesidn saludando al ingeniero presente y estableciendo un tono cordial,
proponiendo que, si habia mas personas por conectarse, lo hicieran durante el
transcurso de la reunién, la cual se anticipaba como breve pero precisa. A las 8:27,
Planeacién Cocorna intervino para confirmar el buen desarrollo de la conversacion, a lo
que Mateo respondid afirmativamente, preparando el terreno para entrar en los detalles
técnicos del asunto.

El tema central de la discusion giré en torno a la necesidad de tres documentos
esenciales —o, mas especificamente, un Unico documento dividido en tres capitulos—
gue aun no habian sido entregados por el equipo de Planeacién Cocornda. Mateo explico
que estos capitulos incluyen: primero, los antecedentes y la justificacion del proyecto,
donde se debe detallar la problematica que motiva su implementacion; segundo, los
términos de referencia para la elaboracion del estudio, que especifican los profesionales
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requeridos, sus roles y los costos asociados; y tercero, un analisis del impacto del
proyecto en términos de indicadores cuantificables. Para ilustrar su punto, Mateo
proyecté su pantalla y revisé los documentos recibidos hasta ese momento, concluyendo
gue los mencionados capitulos no estaban presentes, lo que impedia avanzar en el
proceso de evaluacion.

En relacion con los términos de referencia, Mateo enfatizé su importancia como el
componente mas critico de los entregables. Detallé que este apartado no debe limitarse
a una descripcién superficial, como simplemente indicar la necesidad de un geotecnista
o un topdgrafo, sino que debe incluir especificaciones técnicas claras. Por ejemplo,
menciond que, para un area aproximada de 2000 m2 de levantamiento topografico, se
deberian estimar aspectos como la cantidad de apiques necesarios (tres, en este caso)
y los parametros esperados en los resultados de estudios de suelos, como indicadores
hidraulicos o estructurales. Ademas, sugirio incluir una tabla de honorarios basada en
cotizaciones o referencias de la alcaldia, justificando de manera soélida la participacion
de cada profesional involucrado. Este nivel de detalle, segin Mateo, es fundamental para
evitar observaciones posteriores que obliguen a rehacer el documento.

El tercer capitulo, relativo a los indicadores de impacto, fue abordado con ejemplos
concretos para guiar al equipo de Planeacién Cocornda. Mateo propuso que se incluyeran
métricas como el incremento en la cobertura de la zona (por ejemplo, de un 90% a un
100%), el aumento en el tiempo de operacién de la infraestructura (de 8 a 24 horas) o
mejoras en la calidad de vida de la poblacion beneficiada. Estos indicadores, explico,
deben ser especificos y medibles para demostrar el valor del proyecto ante los
evaluadores. Respondiendo a una consulta de Planeacion Cocorna a las 11:23, Mateo
indicé que el plazo maximo para entregar estos documentos seria el martes 18 de marzo
de 2025, y compartio un enlace en el chat con una carpeta destinada a subir el archivo
final. Subrayd que, aunque los tres capitulos son importantes, los términos de referencia
serian el foco principal de las revisiones.

La reunién concluyd a las 13:33 con un acuerdo claro entre las partes. Planeacion
Cocorna confirmo su entendimiento del plazo y las instrucciones con un "Listo" a las
13:23, mientras Mateo agradecio la participacion del equipo y cerrd la sesién de manera
amistosa, deseandoles un buen resto de la jornada. Antes de finalizar, dejo en claro que
el enlace compartido en el chat seria el medio oficial para la entrega del documento,
asegurandose de que no hubiera dudas logisticas. La transcripcidén, detenida por Mateo
al término de la reunion, refleja un intercambio técnico y estructurado, con un enfoque
en la claridad de los entregables y la importancia de cumplir con los requisitos
establecidos para garantizar el éxito del proyecto en su fase de evaluacion.

REQUERIMIENTOS

Elaborar un documento Unico con antecedentes, términos de referencia detallados
(levantamiento de 2.000 m2, 3 apiques, perfiles y pagos segun res. 0661/2019) e
impacto en indicadores sectoriales; incluir parametros hidraulicos/estructurales en
estudios de suelo; y subir todo a la carpeta B3 (Google Drive) antes del 18/03/2025,
con claridad técnica para evitar retrocesos.
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CONCLUSIONES

Se acordo un plazo maximo de 8 dias habiles para que Planeacion Cocornd entregue los
documentos faltantes, asegurando su rigurosidad técnica para evitar observaciones
posteriores.

COMPROMISOS
# Compromiso Responsable Fecha limite de
cumplimiento
1 | Elaborar y enviar documento Unico | Planeacién 18 de marzo del 2025
con antecedentes, términos de Cocorna
referencia e impacto en
indicadores.
2 | Incluir especificaciones técnicas Planeacién 18 de marzo del 2025
detalladas en términos de Cocorna
referencia (levantamiento
topografico, perfiles profesionales).
3 | Validar documentos subsanados y MVCT Sin fecha definida

emitir observaciones o viabilidad.

FIRMAS: En anexos se comprueba asistencia de las personas indicadas en el humeral
de asistentes.

Elabord: Mateo Apraez
Fecha: 10 de marzo del 2025
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2

Asistieron

Participantes

Nombre

mp Mateo Felipe Apraez Portilla
MApraez@minvivienda.gov.co

Planeacion Coc... (No

PC
comprobado)

ANEXOS

3:01 p.m.'3I16 p- m. 15m17s

Hora de inicio y finalizacion Duracién de la reunién
Primera union Ultima salida Duracién de |a reunién
3:02 p. m. 316 p. m. 14m 46s
3:02 p. m. 316 p. m. 14m 40s

14m 435

Tiempo medio de asistencia

Rol

Organizador

Moderador
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