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ACTA REUNION VIRTUAL APOYO ALCANCE COMPONENTE INSTITUCIONAL
PROYECTO BASURA CERO - INIRIDA
CONVENIO 983 DE 2024

DATOS GENERALES

FECHA: Bogota D.C., 28 de marzo de 2025
HORA: De 2:00 p.m. a 3:20 p.m.
LUGAR: Microsoft Teams!

ASISTENTES: | Municipio de Inirida-Guainia
-Paola Ortiz - Coordinadora del sector de agua potable y

saneamiento basico de la Secretaria de Planeacion

MVCT-VASB-DPR
-Patricia Ledn Boton - Ing. Civil -Contratista

INVITADQOS:

Objetivo:

-El objetivo de la reunidn es apoyar al municipio de Inirida a revisar el alcance del
componente de fortalecimiento institucional en la actividad de aprovechamiento
del proyecto Basura Cero denominado “Construccion de una Estacion de
Clasificacion y Aprovechamiento (ECA), una planta de tratamiento de residuos
sdlidos organicos y fortalecimiento de las actividades de aprovechamiento y
tratamiento en el marco del servicio publico de aseo, en el municipio de Inirida -
Guainia”, en especifico lo relacionado con la normativa sectorial.

Agenda:

-Socializacion por parte del Municipio de Inirida del documento de alcance y
entregables del componente de fortalecimiento institucional en la actividad de
aprovechamiento del proyecto Basura Cero que se enmarca en el CUR 983 de 2024.
-Conclusiones y compromisos

DESARROLLO:

e Presentacidon de asistentes

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ NWZkMzAXxM2QtY2ZjMCOOMDcxLThmYTctYzQ3MWEZzY2I2NDY3%40thread.v2/0?context=%7b
%22Tid%22%3a%2259f85572-2867-4480-b111-fc473309f9b3%22%2c%220id%22%3a%22917c5d61-14b4-
4c3a-9d4d-c28cf52a3bc1%22%7d
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e Patricia Ledén saluda y menciona que de acuerdo con los compromisos del 25 de
marzo, se espera tener avance en el ajuste normativo y aspectos aplicables para
el documento de fortalecimiento institucional en la actividad de aprovechamiento.

e Paola Ortiz de la secretaria de Planeacion del municipio de Inirida publica pantalla
y expone el documento de estudios previos para la contratacion del fortalecimiento
de las actividades de aprovechamiento y tratamiento.

e Patricia Ledn informa que debido al cambio normativo del Decreto 596 de 2016 por
el Decreto 1381 del 15 de noviembre de 2024, es necesario revisar que aspectos
se modificaron y cudles se mantienen.

e Se realiza de manera conjunta una revision de cada uno de los entregables de los
procesos legal e institucional, administrativo, comercial, financiero, operativo y
técnico del componente de fortalecimiento institucional de la actividad de
aprovechamiento, respecto al alcance de este componente en la carta de viabilidad
y se compara con los requisitos establecidos en las fases de regularizacién del
Decreto 1381 de 2024, generandose el ajuste del documento de fortalecimiento
institucional de la actividad de aprovechamiento del servicio publico aseo,
quedando de la siguiente manera:

PROCESO DE SOCIALIZACION DEL PLAN DE ASEGURAMIENTO

Alcance

Producto

Realizar un proceso de socializacién del proyecto
y plan de aseguramiento de la prestacién de la
actividad de aprovechamiento con todos los
miembros de la asociacion de recicladores
RECICLEMOS, con autoridades locales y la CDA
(Corporaciéon ambiental)

Acta vy listados de asistencia de la
socializacion del proyecto y plan de
aseguramiento de la prestacion de la
actividad de aprovechamiento con todos los
miembros de la asociacion de recicladores
RECICLEMOS, con autoridades locales y la
CDA (Corporacién ambiental)

PROCESO LEGAL E INSTITUCIONAL

Registro ante la Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios

Registro de la asociacién Reciclemos en el
RUPS de la SSPD

Crear, establecer el procedimiento y poner en
marcha los diferentes procesos para gestionar las
peticiones, quejas y reclamos de acuerdo con lo
establecido en la Ley 142 de 1994.

Creacién, procedimiento y puesta en marcha
de la atencién de peticiones, quejas y
recursos acorde con lo establecido en la Ley
142 de 1994 y el articulo 2.3.2.5.3.5 (Fases
para la regularizacién progresiva de los
recicladores de oficio) del Decreto 1077 de
2015, o aquel que lo adicione, complemente
o sustituya.

Este proceso debe ser en coordinacion con la
E.S.P. de no aprovechables pues las quejas
llegan es a la E.S.P.

PROCESO ADMINISTRATIVO
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Realizar diagnostico de la asociaciéon
RECICLEMOS y elaborar el Programa de
prestacién, el cual debera tener como minimo:
-Estructura organizativa de la asociacion
-Manual de funciones de la asociacion

-Manual de procedimientos de cada proceso que
hace la asociacién (recoleccion, transporte,
clasificacidon y pesaje de residuos aprovechables)
-Sistema de promocion, estabilidad y ascenso de
los miembros de la asociacion.

-Sistema de evaluacion peridédica de desempefio
de los miembros de la asociacion.

-Plan de capacitacion a los miembros de la
asociacion

-Sistema para la administracién de materiales,
vehiculos y equipos

-Plan anual de compras

-Sistema para el registro y actualizacion de
precios y proveedores para la comercializacidon
del material aprovechable.

-Plan de capacitacion a la comunidad sobre el
control social de la gestién del servicio publico
de aseo en su actividad de aprovechamiento.

Programa de Prestacion de la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de
aseo y reporte a la SSPD.

Proceso de certificacion de competencias
laborales ante el SENA

Certificacion del SENA de competencias
laborales de todas las personas que hacen
parte de la asociacion RECICLEMOS

PROCESO COME

RCIAL

Identificacidén y estructuracion de las condiciones
uniformes para la prestacién de la actividad de
aprovechamiento en el marco del servicio publico
de aseo.

Realizar las gestiones y tramites ante la CRA para
obtener concepto de legalidad del contrato de
condiciones uniformes (CCU).

Documento con las condiciones uniformes
de prestacion de la actividad de
aprovechamiento

Concepto de legalidad por parte de la CRA Se
tendrda en cuenta que el decreto 1381 de
2024 establece que la CRA debe generar un
CCU diferencial para aplicar segun la
tipologia de ORO, mientras tanto esta
vigente el publicado por la CRA

Identificacion y estructuraciéon del portafolio de
servicios de la asociacién en el que se incluya
como minimo:

-Alcance de cada uno de los servicios que realiza
la asociacion

-Procedimiento para atencién de solicitudes
nuevas de servicio

-Procedimiento para la incorporacién de usuarios
nuevos a la actividad de aprovechamiento.

Documento con el Portafolio de Servicios

Identificacion, caracterizacion (condiciones de los
usuarios de la actividad de aprovechamiento) y
elaboracién de la base de datos de usuarios de
prestacion de la actividad de aprovechamiento.

Base de datos de usuarios

10

Analisis, diagramacion y creacion de la pagina
web de la Asociacion de recicladores RECICLEMOS
con el portafolio de servicios, programa de

Pagina web de la Asociacion RECICLEMOS
con la informacion minima requerida en el

alcance.
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prestaciéon, campafias de cultura ciudadana y
modulo especial para nifios.

Campafias de divulgacién en redes sociales del
portafolio de servicios y cultura ciudadana
acordes a la cultura indigena para la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de aseo.

Documento con el procedimiento para
actualizacion continua de estrategia de
divulgacién en redes sociales del portafolio
de servicios y cultura ciudadana acordes a
la cultura indigena para la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de
aseo.

Divulgacién en redes sociales del portafolio
de servicios y cultura ciudadana acordes a
la cultura indigena para la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de
aseo.

PROCESO FINANCIERO

11 | Identificar y elaborar el procedimiento de control | Documento con el procedimiento de control
de la ejecuciéon presupuestal mensual y anual de la ejecucidn presupuestal mensual y
anual
12 | Elaborar el proceso y registro en libros o Documento y puesta en marcha del registro
sistemas de la contabilidad de la actividad de en libros o sistemas de la contabilidad de la
aprovechamiento actividad de aprovechamiento que permita
el cumplimiento del requisito “Presentar,
anualmente, la informacion financiera en los
términos que establezca la
Superintendencia de Servicio Publicos
Domiciliarios (SSPD)” establecido en el
articulo 2.3.2.5.3.5 (Fases para la
regularizacion progresiva de los recicladores
de oficio
13 | Identificar y elaborar un procedimiento de Documento con procedimiento de reporte
reporte peridédico de compromisos de pago a periddico de compromisos de pago a
terceros. terceros.
Identificar y elaborar un procedimiento para el Documento con procedimiento para el
cumplimiento del requisito de remuneracién por | cumplimiento del requisito de remuneracion
tarifa trasladada al reciclador asociado por tarifa trasladada al reciclador asociado
PROCESO OPERATIVO
14 | Realizar diagnéstico de la asociacion Programa de Prestacion de la actividad de

RECICLEMOS y acorde con los requerimientos
del Decreto 1077 de 2015, Resolucion 276 de
2016 y demas normativa aplicable, se debera
elaborar el Programa de Prestacion de la
Actividad de Aprovechamiento del Servicio
Publico de Aseo, el cual deberd contener como
minimo los siguientes aspectos:

-Establecer el proceso de trazabilidad del
material reciclable

- Establecer el proceso para realizar la
calibracién de las basculas de acuerdo con lo
establecido en la normatividad.

- Procedimiento y calculo para establecer el
balance de masas

-Manual para mantenimiento preventivo y
correctivo de cada tipo de vehiculos y equipos

aprovechamiento del servicio publico de
aseo acorde con los requerimientos del
Decreto 1077 de 2015, Resolucion 276 de
2016 y demas normativa aplicable; asi
como con el contenido minimo senalado en
el alcance.
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(Incluye frecuencia y recomendaciones para
calibracién de la bascula)

-Identificacion de stock minimo de accesorios y
repuestos para atender reparaciones de
vehiculos y equipos

-Programa con los usuarios para separacion en
la fuente, cultura ciudadana y educacion en
higiene.

-Diagnostico, analisis y optimizacion de las rutas
y microrutas de recoleccién para el
aprovechamiento de residuos reciclables de 9,2
ton/dia en el periodo de disefio que es de 25
afos. Este aspecto se trabajara de manera
coordinada con el prestador de recoleccion de
residuos no aprovechables en el municipio de
Inirida

-Analisis, estrategias y elaboracion de
procedimiento para informar a la comunidad
sobre suspension del servicio por
mantenimiento.

-Plan de obras e inversiones a cinco (5) afios.

PROCESO TECNICO

15 | Identificacion, organizacidn y administracion de Documento y puesta en marcha de la
planos, memorias técnicas y demas documentos | organizacién y administracion de planos
técnicos requeridos para la prestacion de la memorias técnicas y demdas documentos
actividad de aprovechamiento. técnicos requeridos para la prestacion de la

actividad de aprovechamiento.
Identificacion y elaboracién del procedimiento Documento que evidencie el procedimiento
para cumplir con el requisito de reporte anual para cumplir con el requisito de reporte
del porcentaje de avance de transicién de anual del porcentaje de avance de transicién
vehiculos de traccion humana a traccion asistida | de vehiculos de traccién humana a traccion
0 motorizada. asistida o motorizada.
Identificacion y elaboracién del procedimiento Documento que evidencie el procedimiento
para cumplir con el requisito de reporte anual para cumplir con el requisito de reporte
del porcentaje de cumplimiento de dotacién de anual del porcentaje de cumplimiento de
elementos de proteccién personal a sus dotacién de elementos de proteccion
recicladores asociados. personal a sus recicladores asociados.

Documento que evidencie el procedimiento
Identificacién, elaboracion del procedimiento y y puesta en marcha para cumplir con el
puesta en marcha para cumplir con el requisito requisito de contar con supervisores y
de contar con supervisores y sistemas de control | sistemas de control operativo para el
operativo para el seguimiento de la prestacién seguimiento de la prestacion de la actividad
de la actividad de aprovechamiento de aprovechamiento

Documento que evidencie el procedimiento
Identificacidn y elaboracién del procedimiento para cumplir con el requisito del reporte de
para cumplir con el requisito del reporte de aumento de cobertura a los usuarios del area
aumento de cobertura a los usuarios del drea de | de prestacion registrada.
prestacién registrada.

16 | Capacitar a cada uno de los miembros de la Evidencias de la capacitacién, listas de

Asociacion de recicladores RECICLEMOS sobre
los requisitos técnicos y procedimientos

asistencia y evaluacién de cada uno de los
miembros de la asociacién RECICLEMOS
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establecidos en el Decreto 1077 de 2015,
Resolucion 276 de 2016 y Reglamento Técnico
del Sector de Agua Potable y Saneamiento
Basico (RAS) para la prestacion de la actividad
de aprovechamiento del servicio publico de aseo,
o aquellos que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

sobre la capacitacion en los requisitos
técnicos y procedimientos establecidos en el
Decreto 1077 de 2015, Resolucidon 276 de
2016 y Reglamento Técnico del Sector de
Agua Potable y Saneamiento Basico (RAS)
para la prestacion de la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de
aseo.

contingencia con énfasis en el proceso operativo,
comercial y financiero de la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de aseo.

17 | Identificar y gestionar ante el SENA el curso Certificacion de competencias laborales
requerido para lograr la certificacién de expedida por el SENA a cada uno de los
competencias laborales de los asociados de miembros de la Asociacion RECICLEMOS.
RECICLEMOS.

18 | Definicidn del area de prestacion de la actividad Documento, plano o mapa y registro ante la
de aprovechamiento del servicio publico de aseo | SSPD del area de prestacion de la actividad
y elaboracion del mapa de dicha area en sistema | de aprovechamiento del servicio publico de
de referencia MAGNA-SIRGAS aseo.

19 | Analisis, elaboracién de procedimientos, -Documento con el procedimiento, formatos,
formatos y manual para registro de informacién manual vy evidencias del registro de
al sistema Unico de informacion (SUI) de la informacién al SUI de la SSPD, acorde con
Superintendencia de Servicios Publicos los requerimientos del Decreto 1077 de
Domiciliarios, indicando periodicidad de cada 2015, Resolucidén 276 de 2016 o aquellos que
aspecto, condiciones para actualizacion de modifiquen, sustituyan o adicionen y demas
informacidn y recomendaciones. normativa aplicable; asi como con el
La informacion a registrar sera como minimo: contenido minimo sefialado en el alcance.
-Area de prestacion
-Toneladas transportadas -Acta y listas de asistencia de las
-Toneladas en el area de prestacion capacitaciones a la Asociacion RECICLEMOS
-Toneladas aprovechadas en el registro de informacidén en los formatos
-Factura de comercializacion de material establecidos y en el cargue de informacién al
aprovechable SUI de la SSPD.

-Registro de la estacidn de clasificacion y
aprovechamiento (ECA)
-Vehiculos para el transporte.
-Calibracién de basculas
-Balance de masas
Capacitacion en el registro de informacion en los
formatos establecidos y en el cargue de
informacién al SUI de la SSPD
20 | Estructuracion del plan de emergencia y Plan de emergencia y contingencia con

énfasis en el proceso operativo, comercial y
financiero de la actividad de
aprovechamiento del servicio publico de
aseo.
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COMPROMISOS
No. Compromiso Responsable A I_|m_|te el
cumplimiento
1 Elaborar el acta de la reunion y MVCT 03-2025

remitirla al municipio
Terminar de ajustar los Estudios Previos | Municipio de
2 | para la contratacién de la consultoria Inirida 04-2025

del fortalecimiento institucional

Elabord: Patricia Ledon - DPR-VASB
Fecha: Marzo 31 de 2025

Soporte:
Link grabacion reunion:

Revision alcance componente institucional aprovechamiento proyecto Basura Cero Inirida-20250328 144320-
Grabacién de la reunidon.mp4
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LUGAR: _Microsoft Teams

TEMA: _Seguimiento Convenio 983 de 2024 - Proyecto Basura Cero Inirida-Guainia

FORMATO: LISTA DE ASISTENTES REUNIONES EXTERNAS
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FECHA: 28 de marzo de 2025

PRESIDE:

EQUIPO ACOMPANANTE:

Alcaldia de Inirida

HORA: _2:00 pm -3:20 pm

MVCT

No. [Nombre Cargo Entu:!a_d ./ LS 77 Correo electronico SOI'C,'t?'deS/ Firma
municipio celular Tematica
1 Paola Ortiz Villalba Profesional apoyo [Inirida 3162519274 [|Paol424j@gmail.com Reunion de PAOLA ORTIZ
SPDE seguimiento
2 PATRICIA LEON CONTRATISTA MVCT-VASB- [3208542653 [aleon@minvivienda.gov.co [Convenio 983 de |PLEON
BOTON DPR 2024
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen,

le informamos que usted puede conocer la Politica de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio,

a través del siguiente link: https://www.minvivienda.gov.co/sites/default/files/procesos/0783_2021.pdf
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